
Ausbildung zur/m Kauffrau/-mann für
Bürokommunikation

Sie haben die mittlere Reife, Fachhochschulreife oder Abitur - Sie interessieren sich für moderne  Büro- 

kommunikation und wünschen sich eine Tätigkeit,  die Sie fordert und beruflich voranbringt.  Sie wissen, 

wofür EDV steht, haben gute Kenntnisse in Deutsch, Englisch und Mathematik, Sie besitzen eine rasche 

Auffassungsgabe und sind teamfähig. Freundliches, gewandtes Auftreten sowie sorgfältiges Arbeiten, 

Engagement und Flexibilität sind für Sie selbstverständlich.

mdc wächst stetig,  aus diesem Grund bieten wir ab September 2013 wieder einen neuen  Ausbildungs- 

platz an. mdc ist eine Zertifizierungsstelle mit Schwerpunkt auf  Zertifizierung von Qualitätsmanage- 

mentsystemen und  Medizinprodukten. Mit ca. 42 Mitarbeitern koordinieren wir zurzeit die Begut-

achtung von Produkten und die Auditierung von Qualitätsmanagmentsystemen bei ca. 2200 Firmen

jährlich. Hierbei koordinieren wir auch den Einsatz von über 90 Auditoren und Fachexperten, welche 

zusätzlich für uns tätig sind. Unsere Kunden befinden sich in Deutschland sowie im europäischen und 

außereuropäischen Ausland.

Während der 2,5-jährigen Ausbildung lernen Sie die Kundenbetreuung,  die  Seminarverwaltung sowie

die Abteilung  Finanzen  und Organisation  in  unserem Hause kennen.  Ihr Interesse ist geweckt? Dann 

freuen wir uns auf Ihre vollständigen und aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen!

Weitere Informationen zu unserem Unternehmen erhalten 
Sie unter:  www.mdc-ce.de
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